
Masa

Hari

0830 -
1030 

1030 -
1100 

1100 -
1300

1300 -
1430 

1430 -
1630 

Hari 
Pertama

(0830 –0900)
Pendaftaran & Taklimat Kursus

(0900 - 1030)
Pengenalan Kepada 

Pengurusan Tatatertib

R

E

H

A

T

Tatakelakuan & Larangan 
Dalam Perkhidmatan Awam

R

E

H

A

T

Prosedur Tatatertib Biasa, 
Tidak Hadir Bertugas & Tidak 

Dapat Dikesan

Hari 
Kedua

Perintah Tahan Kerja, Gantung 
Kerja, Kes Sabitan Jenayah & 
Prosedur Perintah Tahanan

Penamatan Perkhidmatan 
dan Peletakan Jawatan

Hukuman Tatatertib & 
Prosedur Surcaj

Hari 
Ketiga

Prosedur Rayuan & Kesilapan 
Lazim Dalam Pengurusan 

Tatatertib

Laporan 
Ketua Audit 

Negara 
(LKAN)

Implikasi 
Tindakan 
Tatatertib 
Terhadap 

Perkhidmatan

Rumusan, Penilaian 
dan Penutup

Tentatif Jadual: 

Kursus Pengurusan Sumber Manusia Baharu 

“Human Resource Champions”
(Modul Pengurusan Tatatertib)

Lampiran A


