
TENTATIF KURSUS PENGURUSAN REKOD RAHSIA RASMI 
15 HINGGA 17 OGOS 2025 (JUMAAT-AHAD) 
TAMU HOTEL & SUITES, KUALA LUMPUR 

  

TARIKH   MASA TAJUK CERAMAH / TOPIK 

 

 

 

15 Ogos 2025 

(Jumaat) 

11.00 pagi – 3.00 petang 

Perjalanan ke tempat kursus 

Pendaftaran masuk peserta 

3.00-4.00 petang Minum petang 

4.00-4.30 petang 

⚫ Bacaan Doa 

⚫ Sesi Perasmian oleh Ketua Pengarah 

JDN/Pengarah Bahagian Khidmat 

Pengurusan (BKP) 

Nota: Perubahan bergantung kepada keperluan semasa 

4.30 – 6.30 petang 

Sesi 1: Pengurusan Perubahan Pengurusan 

Rekod 

Penceramah: Puan Gowri P.S Thangaya 

Pengarah Bahagian Pengurusan Rekod 

Kerajaan, Arkib Negara Malaysia 

7.00 petang – 8.30 malam Makan malam 

8.30 – 10.30 malam 

Sesi 2: Isu dan Cabaran Dalam Pengurusan 

Rekod Rahsia Rasmi Kerajaan  

Penceramah: Encik Mohamed Izzhakim bin 

Abdul Halim 

Pegawai Keselamatan Kerajaan CGSO  

10.30 malam Bersurai 

 

 

 

 

 

7.00 – 8.30 pagi  Sarapan pagi  

8.30  - 10.30 pagi 

Sesi 3: Pengenalan kepada Akta Rahsia 

Rasmi 

Penceramah: Penceramah: Encik 

Mohamed Izzhakim bin Abdul Halim 



 

16 Ogos 2025 

(Sabtu) 

Pegawai Keselamatan Kerajaan CGSO 

10.30 – 11.00 pagi Minum pagi 

11.00 pagi – 1.00 tengah 

hari 

Sesi 4: Pengurusan Dokumen Rahsia Rasmi 

(Menerima, Memproses, Menyimpan, 

Menghantar, Menilai dan Melupus) 

Penceramah: Encik Mohamed Izzhakim bin 

Abdul Halim 

Pegawai Keselamatan Kerajaan CGSO 

1.00 tengah hari – 2.30 

petang 
Rehat 

2.30 – 4.30 petang 

Sesi 5: Pengurusan Dokumen Rahsia Rasmi 

(Pengelasan dan Pengelasan Semula Rahsia 

Rasmi) 

Penceramah: Encik Adzrol Hisham bin 

Mohamad 

Pegawai Keselamatan Kanan Kerajaan 

CGSO 

4.30 – 5.00 petang Minum petang 

7.00 – 8.30 malam Makan malam 

8.30 – 10.30 malam 

Sesi 6: Tugas dan Tanggungjawab Pegawai 

Pengelas 

Penceramah: Encik Adzrol Hisham bin 

Mohamad 

Pegawai Keselamatan Kanan Kerajaan 

CGSO 

10.30 malam Bersurai 

 

17 Ogos 2025 

(Ahad) 

7.00 – 8.30 pagi  Sarapan pagi  

8.30  - 10.30 pagi 
Sesi 7: Latih Amal Proses Kerja Pengelasan 

dan Pengelasan Semula Rahsia Rasmi 



Penceramah: Encik Adzrol Hisham bin 

Mohamad 

Pegawai Keselamatan Kanan Kerajaan 

CGSO 

10.30 – 10.45 pagi Minum pagi 

10.45- 11.30 pagi  Majlis Penutup 

11.30 pagi – 12.00 tgh hari 
Makan Tengah Hari dan Bersurai/Check 

Out/Perjalanan Balik  

  

*Tertakluk kepada pindaan daripada semasa ke semasa mengikut keperluan  

 


