
 

 
 

LAMPIRAN D 
 
 

  
SOP MENGIKUTI PROGRAM TRAINING PREVIEW FOR                              

LEADERS & MANAGERS 
 
 
Keperluan yang perlu peserta patuhi sepanjang kelas: 
 

i. Peserta wajib hadir kelas setiap slot yang ditetapkan; 

ii. Peserta wajib menggunakan peranti yang mempunyai kamera 
dan audio yang baik. Keutamaan diberikan untuk 
menggunakan desktop dan laptop. Peserta tidak digalakkan 
menggunakan telefon bimbit sepanjang sesi ini 
memandangkan program adalah sangat interaktif; 

iii. Peserta diwajbkan membuka kamera masing-masing 
sepanjang kelas diadakan untuk memudahkan pemantauan 
kehadiran di dalam setiap slot; 

iv. Peserta perlu meletakkan nama rasmi masing-masing untuk 
memudahkan kehadiran dicatatkan. Peserta tidak dibenarkan 
meletakkan nama samaran atau nama peranti sepanjang sesi; 

v. Peserta perlulah secara aktif menyertai semua latih amal yang 
diberikan oleh penceramah dan melengkapkan tugasan yang 
diberikan sepanjang kelas dilaksanakan. 

 
 
 
 
 
 


